Guatemala, 30 de abril de 2012
Informe 03-2012

Licenciado

Leandre José Marla Yax Zeiarls
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Esztimado Licenciado Yax

De la manera mas atenta me dirjo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades mansuales conforme a io estipulado en el Contrato Administrativo por _servicios
Técnico profesionales Mumero 666-2012 aprobado mediants el Acuerdo Ministerial Numero
161-2012, correspondiente al mes de abril del presente afio, ¥ para el cobro de mis honoranos
estoy presentando fa factura numero 0095,

Actlvidades reallzadas:

% lectura de documentacidn relacionada con los Acuerdos ¥ Reglamentos del Ministeric,
para tener conccimiento amplio en ias propuestas de atribuciones de las Dependencias con
el propésito de fundamentar técnicamente ios planteamientos del nueve Reglamento
Crgsnico Interng del Ministeria,

* Realizacion de propuestas para fortalecer y sustentar técnicamente las atribucionss
planteadas en el nueve Reglamenta Orgdnico Intemo.

% Realizacién de reunionss permanentes de trabajo con la Comisibn conformada para la
discusién de todos los articulados del nuevo Reglamento.

* Realizacién de investigaciones con expertos y técnicos conocedorss de conceplos vy
aphicacion de funciones para adaptarios a la terminalogia utilizada en Reglamentos Internos
de Trabajo en ofros Ministerios y Entidades afines al Ministerio de Cultura,

< Revisitn final del Reglamento, previa presentacion al Despacho Ministerial,

% Analisis de la informacién presentada por la Junta Directiva de la Asociacion Guatemnaltecs
de Casas de la Cultura.

< Preparacidn de instrumentos técnicos gque serviran para conducir y capacitar a los
miempros de Ia Junta Directiva de |a Asociacion Guatemalieca de Casas de la Cultura,

“ Continyacidn de la Asesoria en materia administrativa, relacionada con el Estatuts,
Reglamento, Estructura y Manuales Administrativas de |a Asociacion Guatemalteca de
Casas de la Cultura.

Resultados obtenidos:

*+ Lecturas de documentacién realizada

% Reuniones permanentes de trabajc realizadas

< Nuevo Reglamento Orgénica elaborada

% Pressntaciéon de |a propuesta del nuevo Reglarmento ante el Despacho Ministeriai

< Presentaciones del trabajo realizadas

% Asesoria y Capacitacion a la Asociacion Guatemaiteca de ia Casas de |a Cultura
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